Materska skola Modfice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Platnost od 20. 6. 2020 ¢.j.: ms$ 19/2020

I.  OBECNA USTANOVENI

Na zdkladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako

statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na

pristupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt

poskytovat verejnosti informace vztahuijici se k jeho plisobnosti.

Il. ZAKLADNi POJMY

ZADATEL

Zadatelem mUze byt fyzickd &i pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera 7ada o
informaci, bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

INFORMACE

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:

- zadosti

- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout,

je fakticky udaj tykajici se otazky v pusobnosti feditelky skoly, nikoliv vSak subjektivni
komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mlze byt vidy znovu vyhledana a
ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zdpis a uchovani
informace, vystavend na Utfedni desce, nebo zplsobem umoznujici ddlkovy pfistup
(webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po
kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman).

.  ZVEREJNENi INFORMACI

Reditelka $koly zvefejni v sidle §koly na vefejné pFistupném misté a na webovych strankach $koly

www.msmodrice.cz nasledujici informace:

e informace o skole a Udaje o jmenovani do funkce reditelky skoly,

e vymezeni pravomoci a plisobnosti materské skoly,

e jméno a prijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéreného

prijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznameni,

e Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu,

v jaké Ihaté a kde Ize odvolani podat,

e postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétq,


http://www.msmodrice.cz/

prehled nejdllezitéjSich predpist, kterymi se reditel skoly pfi vykonu své plsobnosti fidi a
misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

vyro€ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své cinnosti v oblasti poskytovani
informaci.

Reditel 8koly mGze zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mlZe zvefejnit i dalsi

informace, které je v souladu se zdkonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umoini

pofizeni kopii uvedenych informaci.

IV. zPUSOB A ROZSAH ZVEREJNOVANI INFORMACI

Skola zveFejfiuje informace témito zpdsoby:

na uredni desce Skoly u vchodu do hlavni budovy

v feditelné skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci,
na webovych strankach skoly.

V. OMEZENIi PRAVA NA POSKYTNUTi INFORMACE

Skola neposkytne informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacéni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace soubhlasi,

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

reditel Skoly midze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pti pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena3, Ze rfeditel Skoly poskytne pozadované informace véetné

doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené

informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

VI. VYRIZOVANi ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACI

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfenda osoba — Feditelka MS

Modfice. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné

(dorucend postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici

dat).



e Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize
reditel misto poZadované informace sdélit jen Udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace. V pfipadé uUstni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné
zadosti nejpozdéji do 7 dnld ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na primém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li Zadost vytizena Ustné, poskytne se
pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu véetné mozZnosti pofizeni kopie.

e Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve |h(ité do sedmi dnll ode dne doruceni
Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(i ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne reditel Skoly o odmitnuti Zadosti. Pokud je poZadovand informace mimo
pUsobnost reditele Skoly, Zadost se odlozi, dlivod odloZeni Zadosti sdéli do tfi dnl Zadateli.
Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost pFislusnému organu.

e Reditel poskytne 7adateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne dorudeni Zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditel.

e Lh{tu 15 dnll mGzZe reditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:

- jedna-li se o vyhleddni a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni Ihiity a ddvodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihaty 15 dnd.

e Pokud reditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve lhaté 15 dnQ, pfipadné v fadné prodlouzené lhaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v pfipadé odlozeni véci. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,
- odUvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpis(,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoruéni podpis feditele skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika,
- feditelka Skoly pfedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem Krajskému ufadu
Jihomoravského kraje, a to do 15 dnl ode dne doruceni odvolani,
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

e Pokud Zadatel 7zddd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola

pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.
Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 74dosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,



- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

e Ustni zadost
Ustni 74dost lze vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

e Pisemna zadost
Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace se zpravidla vyfidi poskytnutim udajd
o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni
zfejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Reditel 8koly vidy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchézejici kalendafni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci, kterd obsahuje:

e pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

e rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a pfehled
vSech vydajli, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o prdvech a
povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné ndkladd na své vlastni zaméstnance a naklad( na
pravni zastoupeni,

e pocet stiznosti a struény popis zplsobu jejich vyfizeni,

e dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

- Tato smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem jejiho podpisu.

- Reditelka 8koly je povinna seznamit prokazatelné s timto predpisem vechny své
stavajici zaméstnance a pribéiné viechny dalii nové pfijaté zaméstnance MS.

- Kontrolu provadéni této smérnice provadi reditelka Skoly.

V Modfricich dne 20. 6. 2020 Bc. Monika Cechovska
— teditelka MS Modf¥ice

Prilohy:

1. Povinné zverfejiiované informace
2. Vyzva k doplnéni Zadosti

3. Rozhodnuti o odmitnuti informaci



Mateirska Skola Modfice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace, Zahradni 590, 664 42
Modfice

POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE

Zverejnéné informace dle § 5 odst. 3 zak. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Povinné zverejiiované informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. a Standardu ISVS pro zverfejiiovani
vybranych informaci o verejné spravé, déle dle vyhlasky 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura
informaci zvefejiovanych o povinném subjektu zplsobem umoZiujicim dalkovy pfistup.

1. Nazev matefiské skoly
Matefska Skola Modfice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace

2. Kontaktni udaje Materské Skoly Modfice
Sidlo: Zahradni 590, 664 42 Modfice
Telefon: 547 216 289, 736 537 247

e-mail: reditelna@msmodrice.cz

web: www.msmodricce.cz

datova schranka: tvbkuzz

ICO: 75023334

RED 1Z0O: 600109518

1Z0: 107603501

uredni hodiny p. reditelky:

pondéli — stfeda 9.30 — 11.30 hodin (nebo jindy po predchozi domluvé)

3. Zfizovatel

Mésto Modfice, okres Brno-venkov

Sidlo: ndmésti Svobody 93, 664 42 Modfice
Datova schranka: 6yebzhn

ICO: 00282103

4. DGvod a zpUsob zalozeni, podminky a principy, za kterych MS Modfice provozuje svoji ¢innost
je dana Zfizovaci listinou vydanou méstem Modfice dne 14. 10. 2002 ve znéni pozdéjsich dodatka.

5. Statutarni organ

Reditelkou MS ModFice byla Radou mésta Modfice dne 1. 8. 2018 jmenovéna:
Bc. Monika Cechovska

Husova 125, 664 42 Modfice

Telefon: 736 537 247

5. Bankovni spojeni
&. Gétu MS ModfFice: 27-5828860257/0100


mailto:reditelna@msmodrice.cz
http://www.msmodricce.cz/

6. Misto a zpusob, jak ziskat pfislusné informace

Pravo na informace je zakotveno v Listiné zakladnich prav a svobod, ¢l. 17.

Podminky a zplsob poskytovani informaci statnimi organy a organy Uzemni samospravy stanovi
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, ve znéni platnych predpisG. Zadost Ize
podat pisemné, Ustné, elektronicky s vyuZitim kontakt(i uvedenych v bodé ¢. 2

7. Osoba povérena pfijimanim i vyfizovanim zadosti o poskytovani informaci
Feditelka MS Modfice - Bc. Monika Cechovska

8. Podani stiznosti upravuje Smérnice k vyfizovani stiznosti
http://www.msmodrice.cz/wp-content/uploads/2020/06/Vy%C5%99izov%C3%A1n%C3%AD-
st%C3%ADWC5%BEN0St%C3%AD.pdf

9. Zadosti o poskytovani informaci upravuje Smérnice o poskytovani informaci
http://www.msmodrice.cz/wp-content/uploads/2020/06/SM%C4%9ARNICE-O-
POSKYTOV%C3%81N%C3%8D-INFORMAC%C3%8D-2020.pdf

10. Prehled nejdileZitéjSich predpist, podle nichi MS zejména jedna a rozhoduje:

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(i

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonU, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajl

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé, a o zméné nékterych zakon(

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé
specialné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikd, ve
znéni pozdéjsich predpisu

Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozdéjsich predpist

Naftizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé

Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiovanych o povinném
subjektu

Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a

provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist


http://www.msmodrice.cz/wp-content/uploads/2020/06/Vy%C5%99izov%C3%A1n%C3%AD-st%C3%AD%C5%BEnost%C3%AD.pdf
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Uvedené zakony a vyhlasky jsou na adrese https://www.zakonyprolidi.cz

Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
https://www.msmt.cz/file/45304/

Skolni vzdélavaci program pro piedskolni vzd&lavani MS Modfice
http://www.msmodrice.cz/wp-content/uploads/2017/09/%C5%A0VP-PV-Mod%C5%99ice-2020-
2023.pdf

Organizacni rad
http://www.msmodrice.cz/wp-content/uploads/2019/08/0rganiza%C4%8Dn%C3%AD-
%C5%99%C3%A1d-M%C5%A0-Mod%C5%99ice-1.pdf
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Materska Skola Modfice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace,
Zahradni 590, 664 42 Modfice

VYZVA K DOPLNENi ZADOSTI
Datum:

Misto:
Panu — pani (Zadateli o informace):

(@
—

Vaziend pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném pfistupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lh(té do 30 dn( od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb.

o svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

V Modficich dne:

Bc. Monika Cechovska
— feditelka MS Modfice



Materska skola Modfice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
Zahradni 590, 664 42 Mod¥ice

ROZHODNUTi O ODMITNUTi POSKYTNUTi INFORMACE

Datum: C.j.
Misto:
Panu — pani (Zadateli o informace):

Odmitnuti poskytnuti informace
Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim. V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim jsem rozhodla o odmitnuti Zadosti.

Odlvodnéni:

Posoudila jsem Vasi Zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné Ihité do sedmi dnd od podani
zadosti vyzvan, abyste zadost upresnil. ProtozZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil,
rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti muizZete podat odvolani prostfednictvim Matefské skoly Modfice
ke Krajskému uradu Jihomoravského kraje do 15 dnt ode dne jeho doruceni.

V Modficich dne:

Bc. Monika Cechovska
— feditelka MS Modfice



